	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 04  tháng 7 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ ngày 04/7 đến ngày 10/7/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực 

Lãnh đạo

	Thứ 2

(04/7)


	Sáng


	Trực ban tuyển sinh, đối chiếu hồ sơ trong đơn dự tuyển
	Đ/c Nga, Điệp, Trâm
	Đ/c Minh Ngọc

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 3

(05/7)


	Sáng
	Trực ban tuyển sinh, đối chiếu danh sách
	Đ/c Điệp, Kim Nhung
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	8h: Họp giao ban Ban giám hiệu
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy, Minh Ngọc
	

	
	
	10h: Họp tổ bảo vệ
	BGH, các đ/c trong tổ Bảo vệ
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 4

(06/7)
	Sáng
	Công bố danh sách học sinh trúng tuyển lớp 6 (đủ hồ sơ gốc)
	Đ/c Trâm VP
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 5

(07/7)
	Sáng
	7h30: Họp chi bộ
	Các đ/c Đảng viên
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	8h: Họp liên tịch
	Các đ/c trong ban liên tịch
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 6

(08/7)
	Sáng
	Chuẩn bị CSVC năm học mới
	Đ/c Bùi Hạnh, Đ/c Thành BV rà soát CSVC các phòng học
	Đ/c Minh Thúy

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 7

(09/7)


	Sáng
	7h30: Họp hội động giáo dục
	100% CB,GV,NV
	

	
	
	7h30: Tập huấn tại 12 – Láng Hạ
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	9h: Tập huấn CNTT tại phòng Tin
	100% CB,GV,NV
	

	
	Chiều


	
	
	

	Chủ nhật

(10/7)
	
	7h30: Tập huấn tại 12 – Láng Hạ
	Đ/c Minh Ngọc
	


	Nơi nhận:
- BGH (để c/đ)

- GVNV(để t/h)

- Lưu VP 
	HIỆU TRƯỞNG
                                  (đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy


